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Diese Woche erhaltst du eine praktische Checkliste Sw/t,er wnd w ert‘sc/dfze&wl

zur Vorbereitung eines Elterngesprachs. Mit einer . B /
guten Vorbereitung verlaufen Gesprache strukturierter, we Ge&‘,bra.c/L je/wn
wertschatzender und zielfihrender.

THEMA: ELTERNGESPRACH VORBEREITEN

Nutze diese Checkliste vor jedem Elterngesprach — egal ob geplantes
Entwicklungsgesprach oder herausfordernder Gesprachsanlass.
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VOR DEM GESPRACH L\,?} WAHREND E} NACH DEM
Y DES GESPRACHS @ GESPRACH
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[[] Ziel des Gesprachs festlegen

[[] Anlass und wichtigste
Themen notieren

Freundlich begrtien Gesprach kurz dokumentieren

Wertschétzend einsteigen Vereinbarungen notieren

[

Positive Beobachtungen Anliegen klar formulieren

Folgetermin vereinbaren
sammeln

S ; Aktiv zuhéren (falls notig)
Konkrete Beispiele vorbereiten

Rickmeldung an beteiligte
Kolleginnen und Kollegen

Mogliche Fragen der Eltern Eltern ausreden lassen

tiberlegen Ich-Botschaften verwenden
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Eigene Gesprachsfiihrung
reflektieren

Losungs- und Unterstiitzung-
sangebote sammeln
Bendtigte Unterlagen
bereitlegen

Gemeinsam nach Lésungen
suchen

Vereinbarungen festhalten
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Genligend Zeit einplanen Gesprach positiv abschlieBen

Ungestorten Gesprachsraum

organisieren Q :
Eigene Haltung Uiberpriifen: i ofe el
Was mdchte ich mit diesem & LD
Gesprach erreichen? ;
e
I

PRAXIS-TIPP pa
FRAAIS-IIP] BEISPIEL:
Beginne jedes Elterngesprach mit einer positiven P ; [ ~n~

N s : : = »Bevor wir Uber unser Anliegen sprechen,
A Beobachtung tiber das Kind. Ein wertschatzender s : '
S 5 mdchte ich Ihnen sagen, dass lhr Kind heute
Einstieg schafft Vertrauen und erleichtert auch

S = wieder besonders hilfsbereit war.”
schwierige Gesprache.
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HAT ES DIR GEHOLFEN? NV
Dann teile diese Checkliste gerne mit Kolleginnen und Kollegen. -\ =
Jeden Freitag gibt es eine neue LFM-Praxisbox - mit kostenlosen Vorlagen, > \ LS

Checklisten, Methoden und ChatGPT-Prompts fir Schule, Kita und Ganztag.

LFM - Agentur fir Lehrerfortbildungsmanagement

Lerhm. [ngpu"wren Gemmfa.m wax;/uyen.



